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A.S. 2021/2022 
Protocollo di sicurezza 

PERSONALE ATA – ASSISTENTI AMMINISTRATIVI E 
ASSISTENTI TECNICI 

 
Principi generali 
 
I principi generali cui si ispira l’Istituto nell’adozione di misure organizzative, di prevenzione e di 

protezione, per far fronte all’emergenza covid sono i seguenti: 
1. il distanziamento sociale (mantenendo una distanza interpersonale non inferiore al metro); 
2. la rigorosa igiene delle mani, personale e degli ambienti; 
3. il coordinamento con i servizi sanitari della sanità pubblica territoriale e ospedaliera. 

 
 

Disposizioni relative all’entrata nell’Istituto 
 

1. L’accesso agli edifici scolastici e alle loro pertinenze è vietato in presenza di febbre oltre 
37.5°C o altri sintomi riconducibili al COVID-19. In tal caso è necessario rimanere a casa e consultare 
telefonicamente un operatore sanitario qualificato, ovvero il medico di famiglia, il pediatra di libera 
scelta, la guardia medica o il Numero verde regionale. 

2. L’accesso agli edifici scolastici e alle loro pertinenze è altresì vietatoa chiunque, negli ultimi 14 
giorni, abbia avuto contatti stretti con soggetti risultati positivi al SARS-CoV-2, o sia stato in quarantena 
o isolamento domiciliare, o provenga da zone a rischio che eventualmente saranno segnalate dalle 
autorità nazionali o regionali. 

Qualora non ne sia dotato, all’entrata  dell’Istituto il personale ATA riceverà la mascherina 
chirurgica; qualora previsto dalla normativa, sarà misurata la temperatura corporea. 

 



 
 
Modalità di lavoro 
 
Il personale amministrativo e tecnico utilizza negli uffici la mascherina chirurgica in tutte le 

situazioni di dinamicità e in tutte quelle di staticità. Favorisce inoltre il ricambio continuo dell’aria dei 
locali di lavoro tenendo aperte le finestre. 

Nei rapporti con il pubblico esterno (genitori, fornitori e altri) il personale di segreteria frappone 
tra sé e l’interlocutore una barriera di plexiglass (schermo divisorio o, in assenza, visiera). In ogni caso il 
personale amministrativo favorisce le comunicazioni a distanza attraverso i mezzi digitali con gli utenti 
(allievi e famiglie). Il personale tecnico mantiene sempre il metro di distanza dagli utenti. 

 

Disposizioni relative alle procedure in caso di manifestazioni di sintomi durante la 
permanenza a scuola  

 

Qualora un membro del personale ATA  manifesti sintomi all’interno dell’Istituto, sarà 
accompagnato in un apposito locale, gli sarà misurata la temperatura e gli sarà fornita una mascherina 
chirurgica. Il lavoratore rientrerà a casa a casa nel più breve tempo possibile: sarà suo compito chiamare 
il medico di famiglia.  

Nei giorni successivi, al rientro a scuola, il lavoratore dovrà produrre certificazione medica.  

 

 
 
             Il Dirigente Scolastico 

        Andrea Giuseppe Piazza 
        (Firma autografa omessa ai sensi 

        dell'articolo 3 del D. Lgs. n. 39/1993) 
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