
Appendice del REGOLAMENTO D’ISTITUTO

in ottemperanza alla normativa sull’emergenza sanitaria

(Approvato dal Consiglio di Istituto il 29 settembre 2021)

1. Principi generali

I  principi  generali  cui  si  ispira  l’Istituto  nell’adozione  di  misure  organizzative,  di

prevenzione e di protezione, per far fronte all’emergenza covid sono i seguenti:

1. il  distanziamento  sociale  (mantenendo  una  distanza  interpersonale  non

inferiore al metro in tutte le situazioni in cui ciò è previsto dalla normativa nazionale);

2. l’impiego  della  mascherina,  sempre  chirurgica  quando  non  è  possibile

rispettare il distanziamento;

3. la rigorosa igiene delle mani, personale e degli ambienti;

4. il  coordinamento  con  i  servizi  sanitari  della  sanità  pubblica  territoriale  e

ospedaliera.

2. Norme generali

1.  A  tutti  i  componenti  della  comunità  scolastica  (personale  scolastico,  studentesse  e

studenti, componenti del nucleo familiare) e a tutti i soggetti esterni che accedano agli edifici della

scuola e alle sue pertinenze è fatto obbligo, per tutta la durata della loro permanenza a scuola, di

a. indossare la mascherina chirurgica, tranne nei casi specificamente previsti nel

presente Regolamento;

b. mantenere  la  distanza  fisica  interpersonale  di  almeno  1  metro  e  rispettare

attentamente la segnaletica orizzontale e verticale;
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c. lavare periodicamente le mani con acqua e sapone secondo le buone prassi

suggerite  dagli  organi  competenti  (Istituto  superiore  di  sanità,  Organizzazione  mondiale

della sanità), disinfettarle con gel igienizzante, in particolare prima di accedere alle aule e ai

laboratori, subito dopo il contatto con oggetti di uso comune, dopo aver utilizzato i servizi

igienici, dopo aver buttato il fazzoletto e prima e dopo aver mangiato.

2. Il personale della scuola che permane nei locali dell’Istituto è tenuto ad arieggiare con

continuità tutti gli ambienti, compresi i corridoi, le palestre, gli  spogliatoi, le biblioteche, gli uffici

e tutti gli altri ambienti di servizio.

3.  Nel  caso  in  cui  un  componente  della  comunità  scolastica  (personale  scolastico,

studentesse e studenti, componenti del nucleo familiare) o un qualsiasi soggetto esterno che abbia

avuto accesso agli edifici della scuola e alle sue pertinenze negli ultimi 14 giorni, risulti positivo al

SARS-CoV-2,  anche  in  assenza  di  sintomi,  la  Scuola  collaborerà  con  il  Dipartimento  di

prevenzione  della  locale  Azienda sanitaria  al  monitoraggio  basato  sul  tracciamento  dei  contatti

stretti al fine di identificare precocemente la comparsa di possibili altri casi.

4.  Tutti  i  componenti  della  comunità  scolastica  sono  invitati  a  installare  sul  proprio

smartphone  l’applicazione  IMMUNI,  creata  per  aiutare  a  combattere  la  diffusione  del  virus.

L’applicazione  utilizza  la  tecnologia  per  avvertire  gli  utenti  che  hanno  avuto  un’esposizione  a

rischio, anche se sono asintomatici, ed evitare di contagiare altri, senza raccolta di dati personali e

nel più assoluto rispetto per la privacy di ciascuno.

3. Modalità generali di ingresso nei locali della scuola

1. L’accesso agli edifici scolastici e alle loro pertinenze è vietato in presenza di febbre oltre

37.5°C o  altri  sintomi  riconducibili  al  COVID-19. In  tal  caso  è  necessario  rimanere  a  casa  e

consultare  telefonicamente  un  operatore  sanitario  qualificato,  ovvero  il  medico  di  famiglia,  il

pediatra di libera scelta, la guardia medica o il Numero verde regionale.

2. L’accesso agli edifici scolastici e alle loro pertinenze è altresì vietato a chiunque, negli

ultimi 14 giorni, abbia avuto contatti stretti con soggetti risultati positivi al SARS-CoV-2, o sia stato
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in quarantena o isolamento domiciliare, o provenga da zone a rischio che eventualmente saranno

segnalate dalle autorità nazionali o regionali.

3. L’ingresso a scuola di studentesse, studenti e lavoratori già risultati positivi al SARS-

CoV-2  dovrà  essere  preceduto  dalla  trasmissione  via  mail  all’indirizzo  della  Scuola

(TOIS067002@ISTRUZIONE.IT) della certificazione medica che attesta la negativizzazione del

tampone secondo le modalità previste dal Dipartimento di prevenzione territoriale di competenza.

4. È istituito e tenuto presso le reception delle sedi dell’Istituto un Registro degli accessi

agli  edifici  scolastici  da parte  dei  fornitori  e  degli  altri  soggetti  esterni  alla  Scuola,  compresi  i

genitori delle studentesse e degli studenti, con indicazione, per ciascuno di essi, dei dati anagrafici

(nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza), dei relativi recapiti telefonici, nonché della

data di accesso e del tempo di permanenza.

4. Norme relative agli allievi

1. Condizioni dell’accesso degli allievi alla scuola

L’accesso degli allievi alla scuola è consentito solo se si verificano contemporaneamente le

seguenti condizioni:

- l’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37,5° C

anche nei tre giorni precedenti;

- non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;

- non essere stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza,

negli ultimi 14 giorni.

Responsabile  del rispetto  di tali  condizioni  sono esclusivamente  le  famiglie  e i  singoli

allievi,  che devono astenersi  dal presentarsi  nell’edificio scolastico qualora esse non siano tutte

presenti.

2. Modalità di accesso e uscita degli allievi
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Gli  allievi  di  ogni  aula  accedono  all’Istituto  ed  escono  dallo  stesso  secondo  percorsi

stabiliti e loro comunicati. I percorsi di entrata e di uscita sono sempre differenziati.

L’accesso ai quattro plessi di cui si compone l’Istituto avviene secondo orari differenziati:

ore 8.00 e ore 8.15 (per le classi del biennio del biennio del liceo in taluni giorni anche alle ore 9,00

e ore 9.15) . Per le classi le cui lezioni iniziano alle ore 8.00, l’accesso avviene tra le ore 7.50 e le

ore 8.00; per le classi le cui lezioni iniziano alle ore 8.15, l’accesso avviene tra le ore 8.05 e le ore

8.15 (parimenti per le classi le cui lezioni iniziano alle ore 9.00, l’accesso avviene tra le ore 8.50 e

le ore 9.00; per le classi le cui lezioni iniziano alle ore 9.15, l’accesso avviene tra le ore 9.05 e le ore

9.15).

Le classi che entrano alle ore 8.00 (o alle ore 9.00) escono alle ore 13.45 (o alle 12.45); le

classi che entrano alle ore 8.15 (o alle ore 9.15), escono alle ore 14.00 (o alle ore 13.00). Per le

classi del percorso tecnico, due giorni la settimana, il lunedì e il venerdì, l’uscita avverrà alle ore

14.45 (o alle ore 15.00).

3. Ora di lezione

Ogni ora di lezione consta di 60 minuti, con eccezione della prima e/o dell’ultima ora. 

Durante tutto l’orario della lezione le finestre sono tenute aperte, per garantire il continuo ricambio 

dell’aria. Dei sessanta minuti, cinquanta sono destinati alla lezione, gli ultimi dieci a una pausa per 

il necessario riposo per chi partecipa alla didattica da casa in modalità digitale.

4. Intervalli

Sono sospesi gli intervalli come disciplinati dal Regolamento di Istituto. Per ogni ora di

lezione, sono previsti dieci minuti di sospensione dell'attività didattica per il recupero delle energie

psico-fisiche  degli  allievi.  Durante  questi  dieci  minuti  è  possibile  che  un  allievo  per  volta  si

allontani dall'aula per recarsi ai servizi igienici, con l'impiego della mascherina. Secondo le stesse
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modalità gli allievi possono recarsi ai servizi igienici durante i 50 minuti in cui la lezione è in corso:

uno studente per volta e con l'uso della mascherina.

5. Lezione in presenza e lezione a distanza

Durante l’anno scolastico 2021 / 2022 le lezioni si svolgono in presenza per tutte le classi. 

Le lezioni possono svolgersi a distanza nei seguenti casi:

1) quando disposto dal Dipartimento di prevenzione territoriale di competenza;

2) quando disposto dal Presidente della Regione;

3) quando necessario per lavori per la sicurezza degli edifici scolastici.

Il Dirigente Scolastico comunica alle famiglie attraverso il registro elettronico l’eventuale

cambiamento delle modalità della didattica.

L’Istituto si impegna a creare le condizioni perché gli allievi con disabilità possano essere

sempre presenti a scuola, anche qualora le loro classi partecipino solo a gruppi alla didattica in

presenza.

6. Utilizzo di dispositivi personali di sicurezza

L’utilizzo della mascherina chirurgica è obbligatorio in tutte le situazioni di dinamicità

(accesso a scuola, uscita, spostamento tra locali diversi, spostamenti all’interno dell’aula etc.) e di

staticità (in aula durante le lezioni), sia che sia possibile mantenere almeno un metro di distanza, sia

che ciò non sia possibile.

L’Istituto fornirà le mascherine chirurgiche necessarie qualora le autorità  competenti  si

assumano il  compito di  fornirle.  Diversamente,  saranno le  famiglie  a dover  dotare i  figli  delle

mascherine chirurgiche.

7. Distanziamento
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Gli allievi devono avere sempre almeno un metro di distanziamento, in situazioni statiche –

in classe, durante le lezioni – e in situazioni dinamiche – negli spostamenti all’interno degli edifici

scolastici. La misura di un metro raddoppia in caso di attività in palestra.

In particolare il distanziamento deve essere osservato ogni volta che si creino delle file per

l’accesso a un servizio: così, ad esempio, nell’accesso ai bagni o in quello ai distributori automatici

di alimenti o bevande.

Tra i banchi degli allievi e la cattedra del docente la distanza deve essere almeno di due

metri.

8. Igiene delle mani

L’igiene delle mani costituisce una misura fondamentale per ridurre il rischio di contagio. L’utilizzo

dei bagni dell’Istituto deve essere accompagnato sempre, all’entrata e all’uscita, dal lavaggio delle

mani con il sapone liquido presente.

Dispensatori di soluzione idroalcolica virucida sono presenti in diversi punti dell’Isti-tuto (ad es.

pressi dell’entrata, dei servizi igienici) e in ogni classe. 

6. Norme relative alle famiglie

1. L'accesso dei genitori agli edifici scolastici dovrà essere ridotto al minimo. Per i rapporti

con i docenti  si  raccomanda di impiegare prevalentemente modalità  digitali,  a partire dai primi

contatti, che dovranno avvenire attraverso il registro elettronico o utilizzando la mail di Istituto dei

docenti.  L'accesso  alle  segreterie  dovrà  esser  limitato  ai  casi  in  cui  non sia  possibile  ottenere

informazioni  e  documenti  attraverso  l'email  di  Istituto  o i  contatti  telefonici:  esso è  comunque

subordinato alle condizioni di cui all’articolo 3.

2. Le famiglie controllano ogni giorno le comunicazioni nel registro elettronico per essere

aggiornate su cambiamenti nel funzionamento organizzativo e didattico della scuola e delle classi

dei propri figli.
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3.  In  caso  di  necessità,  per  colloqui  con  i  docenti  o  per  lo  svolgimento  di  pratiche

amministrative in linea di massima accede all’edificio scolastico un solo genitore per ogni allievo.

7. Norme relative al personale scolastico

1. Il personale docente e non docente impiega – durante la permanenza negli edifici 

scolastici – la mascherina chirurgica, che sarà fornita dalla scuola stessa.

2. Il docente che entra in classe, igienizza la cattedra e il computer con la soluzione a base 

di alcol o di cloro presente nella cattedra stessa o a lui consegnata.

2. In considerazione della superficie ridotta delle aule insegnanti di cui dispone l'Istituto, il 

loro utilizzo è possibile rispettando il distanziamento, l’uso della mascherina chirurgica e 

l’areazione dei locali. Non possono essere utilizzate le cassettiere per riporre libri, né i computer per

la connessione a internet, che potrà essere effettuata attraverso i propri devices appoggiandosi alla 

rete WIFI dell'Istituto.

8. Integrazione del regolamento di disciplinare

1. Principi generali

Il Regolamento di Istituto, pubblicato sul sito di Istituto, è così integrato con riferimento a

due ambiti:

a. norme relative alle condizioni di accesso all'Istituto, al distanziamento sociale, all'igiene

personale;

b. norme relative alla didattica a distanza.

2. Norme relative alle condizioni di accesso all'Istituto, al distanziamento sociale, 

all'igiene personale
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Ogni comportamento difforme da quanto stabilito dal Regolamento di Istituto riguardo alle

condizioni di accesso, al distanziamento sociale, all'utilizzo delle mascherine e all'igiene personale e

da quanto previsto dalla normativa nazionale e/o regionale, è sanzionabile con la sospensione da

uno a quindici giorni secondo la gravità della situazione che il comportamento ha prodotto per le

possibili conseguenze su singoli o gruppi di persone.

In seguito a nota sul Registro elettronico relativa a un comportamento non coerente con le

norme sopra definite, su proposta del docente o del Consiglio di classe il Dirigente scolastico può

trasferire l'allievo o un gruppo di allievi o l’intera classe dalla didattica in presenza alla didattica a

distanza per un periodo tra 1 e 3 giorni.

3. Norme relative alla didattica a distanza

Si  specificano  i  comportamenti  da  seguire  nella  didattica  a  distanza  e  le  sanzioni

applicabili - valutandone l’intenzionalità e secondo principi di progressività - in caso di infrazione.

Comportamenti da seguire Sanzione in caso di non rispetto

Custodire in un luogo sicuro la password con cui

si accede alla piattaforma DAD

A seconda della gravità, ammonizione scritta sul 

registro elettronico oppure sospensione da 1 a 5 

giorni

Verificare quotidianamente la presenza di 

lezioni in piattaforma e seguirle con puntualità

Ammonizione scritta sul registro elettronico

Vestire in maniera appropriata, anche se si segue

da casa, con il dovuto rispetto per i docenti ed i 

compagni di classe.

Ammonizione scritta sul registro elettronico

Collegarsi alla piattaforma didattica con il 

proprio nome e cognome evitando pseudonimi o

A seconda della gravità, ammonizione scritta sul 

registro elettronico oppure sospensione da 1 a 5 
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sigle giorni

Chiudere tutte le altre applicazioni durante le 

lezioni

A seconda della gravità, ammonizione scritta sul 

registro elettronico oppure sospensione da 1 a 5 

giorni

Abbassare la suoneria del cellulare e non 

rispondere né effettuare telefonate durante le 

lezioni.

Ammonizione scritta sul registro elettronico

Cliccare su partecipa alla lezione con massimo 5

min di ritardo

Ammonizione scritta sul registro elettronico

Rispettare sempre le indicazioni del docente. Ammonizione scritta sul registro elettronico

Mantenere la videocamera accesa, intervenire, in

modo appropriato su indicazione del docente, 

attivando il microfono; disattivare il microfono 

alla fine dell’intervento.

A seconda della gravità, ammonizione scritta sul 

registro elettronico oppure sospensione da 1 a 5 

giorni

Durante le lezioni mantenere un tono di voce 

basso ed essere cortesi negli interventi

Ammonizione scritta sul registro elettronico

Evitare inquadrature diverse dal volto Ammonizione scritta sul registro elettronico

Non condividere il link del collegamento con 

nessuna persona estranea al gruppo classe

Sospensione da 6 a 15 giorni

Non registrare la lezione senza aver informato il 

docente e i compagni di classe, né divulgare la 

lezione “live” al di fuori del gruppo-classe 

Sospensione da 3 a 6 giorni

Sospensione da 1 a 5 giorni

Durante le lezioni sincrone evitare di mangiare, 

bere e fumare

Ammonizione scritta sul registro elettronico
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Svolgere le verifiche con lealtà senza utilizzare 

aiuti da parte dei compagni o di persone estranee

al gruppo classe

A seconda della gravità, ammonizione scritta sul 

registro elettronico oppure sospensione da 1 a 5 

giorni
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